ELENCO DEI PROCEDIMENTI DI COMPETENZA DELL’AREA FINANZIARIA

Responsabile del procedimento: Responsabile dell’Area Finanziaria- Istruttore Direttivo Rag. Elena Leone

Responsabile del provvedimento finale: Responsabile dell’Area Finanziaria- Istruttore Direttivo Rag. Elena Leone
Titolare del potere sostitutivo: Rag. Domenico Martino- 

Modulistica: sul sito del Comune di Strongoli www.comunedistrongoli.gov.it sezione modulistica

Casella di posta elettronica: ufficioragioneria@pec.comunedistrongoli.it
Telefono: 096281051 Fax 096289366
UNITÀ ORGANIZZATIVA:SERVIZIO FINANZIARIO

	N. d.
	Adempimento
	Termine

(n. giorni)

	
	Attività di verifica degli atti deliberativi di parte corrente al fine dell’espressione del parere contabile
	5

	
	Attività di verifica degli atti deliberativi di  investimento al fine dell’espressione del parere contabile
	5

	
	Attività di controllo sugli atti di gestione e apposizione del visto di regolarità
	5

	
	Attività di controllo sugli atti di investimento e apposizione del visto di regolarità
	5

	
	Referti ufficio fiscale
	5

	
	Pareri su problematiche fiscali
	5

	
	Attività di controllo degli atti di liquidazione e emissione mandati di pagamento
	10

	
	Registrazione accertamenti di entrata
	5

	
	Emissioni reversali dalla comunicazione dei servizi responsabili e/o del tesoriere
	5

	
	Predisposizione rendiconto della gestione
	90

	
	Bilancio di previsione annuale, pluriennale, relazione previsionale e programmatica
	90

	
	Piani economico – finanziari
	30

	
	Predisposizione atto per concessione mutui:

a) richiesta di mutui per adesione di massima;

b) assunzione mutuo
	60

	
	Liquidazione diritti di segreteria
	10

	
	Contrazione aperture di credito
	30

	
	Predisposizione atti di devoluzione
	30

	
	Piano esecutivo di gestione ( P.E.G.)
	60

	
	Variazioni di bilancio
	20

	
	Variazioni al P.E.G.
	20

	
	Prelevamenti dal fondo di riserva
	10

	
	Salvaguardia degli equilibri di bilancio
	30

	
	Contratto servizio tesoreria
	90

	
	Verifica ordinaria di cassa
	20

	
	Verifica straordinaria di cassa
	10

	
	Verifica Rendiconto Agenti Contabili
	60

	
	Incarico organo di revisione – Predisposizione proposta
	60

	
	Operazioni di aggiornamento inventariale
	60


UNITÀ ORGANIZZATIVA: TRIBUTI

Responsabile del procedimento: Istruttore Amministrativo - Rag. Domenico Martino

Responsabile del provvedimento finale: Responsabile dell’Area Finanziaria- Istruttore Direttivo Rag. Elena Leone

Modulistica: sul sito del Comune di Strongoli www.comunedistrongoli.gov.it sezione modulistica

Casella di posta elettronica: ufficioragioneria@pec.comunedistrongoli.it

Telefono: 096281051 Fax 096289366
	N. d.
	Adempimento
	Termine

(n. giorni)

	
	Rimborsi di somme non dovute per tributi a ruolo e non a ruolo
	30

	
	Domande di esonero, di riduzione, di agevolazione, notificata con raccomandata A.R. solo nel caso di mancato accoglimento della domanda
	30

	
	Domanda di dilatazione tassa rifiuti, notificata con raccomandata
	30

	
	Richiesta scritta di chiarimenti
	20

	
	Richiesta scritta di certificazioni
	20

	
	Accertamento
	30

	
	Accertamento con adesione
	30

	
	Approvazione ruoli
	90

	
	Rettifica d’ufficio
	10

	
	Responsabile d’imposta – Nomina
	30

	
	Rimborso o sgravio di quote indebite ed inesigibili
	30

	
	Comunicazione motivi ostativi all’accoglimento di istanze
	15


