REGOLAMENTO PER L’UTILIZZO
DEGLI AUTOMEZZI COMUNALI
Célpprovato con Deliberazione del Consiglio Comunale N. 58 del 27/09/2017)
(MODIFICATO CON DELIBERA DELLA COMMISSIONE STRAORDINARIA CONT POTERI
| ' DEL CONSIGLIO COMUNALE N. 5 DEL 31/01/2018) '
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ART. 1 - OGGETTO DEL REGOLAMENTO

1.

1.

Il presente Regolamento disciplina limiti, criteri e modalitd per I’acquisizione ¢ Putilizzo degli
automezzi (autovetture, autocarri, motocarri, cicli e motocicli, macchine operatrici) di proprieta o

comunque nella disponibilita dell’Ente.

. I'veicoli appartenenti all’Ente devono recare sulla carrozzeria una targa o una scritta a vernice o

ddesiv_a, nella quale ¢ impresso in modo chiaro e visibile lo stemma dell’Ente con, la dicitura

““Comune di Marina di Gioiosa Ionica”,

Sono tenuti ad osservare le norme del presente regolamento tutti gli amministratori ¢ 1 dipendenti

dell’Ente, nonché coloro che, sulla base di specifici rapporti (col[aboraz10m 1ncarich1 convenziomi)

fanno uso dei veicoli dell Ente

ART. 2 — PRINCIPL.

L’acquisizione e lutilizzo - degli automezii_ comunali deve essere improntato a principi di

razionalizzazione delle risorse strumentali e di progressiva riduzione delle s_pese di esercizio.

L utilizzo degli automezzi, in particolare, deve assicurare: |

a) l'utilizzo intensivo e a chiamata delle autovetture a fronte di esigenze di servizio programmate
pe’\riodicament_e dalle strutture ovvero, [addove non programmabili, segnalate tempestivamente;

b) la raziOnalizzazione dell’uso delle autovetture per peteorsi in tutto o in parte coinc'identi'

¢) l'uso degh automezz1 a d1spos121one dell’Ente nei casi di necessna € accertata impossibilitd

- ovvero antleconomlclta ad utilizzare mezzi pubblici d1 trasporto

ART. 3 —ACQUISIZIONE DEGLI AUTOMEZZI

1.

Le acquisizioni ovvero le sostituzioni deg,h automezm $ONo ef['ettuate dal Responsabﬂe del Settore '-
interessato, compatlbllmente con le risorse assegnate e previste ncl b11anc1o di previsione approvato
dal Consiglio Comunale nel rispetto dei limiti di spesa previsti dalle norme in vigore,

La scelta di procedere alla sosti_t.le_-iQne/abquisto di un autoveicolo dovra essere accompagnata da
una relgzione tecnica da cui si evinc-d la convenieﬁza economica dell’operazione tenuf_o_ conto, in

particolare, delle esigenze connesse all’utilizzo del mezzo nonché dei costi ~di




acquisto/manutenzione.

ART. 4 - ASSUNZIONE IN CARICO

1.

I Responsabile del Settore che ha provveduto all’acquisto ne 'da comunicazione all’Economo

Comunale per I’iscrizione nel registro inventari.

1l Settore Economico-Finanziatio dell’Ente provvedera alla copertura assicurativa di tutti i mezzi in
dotazione dell’Ente e fungerd da centrale unica di committenza limitatamente a tale aspetto. Ogni

altro adempimento sard a carico del Servizio che ha proceduto all’acquisto.

ART 5- ASSEGNAZIONE E USO DEI VEICOLI

1.

-Ognl automezzo é assegnato dal Responsabile d1 Settore competente all’ufficio di destmazmne che

ne cura ’uso. _

Gli automezzi 'possono essere utilizzati esclusivamente. per ragioni di mandato amministrativd e di
servizio, L uso degh automezzl deve essere informato a criteri di stretta necessita ¢ di massnna
economia ed & timesso.alla dlhgenza dei conducenti e dei relativi responsablll

Su esphcrca nc}nesta al Responsabile, le auto assegnate ad un Servizio possono essere
temporaneamente o} occasmnalmente utilizzate per le esigenze di un altro Servizio. 1l responsabile
del Settore al qmle vengono assegnate temporaneamente 0 occasionalmente le auto, assume, per
tutta la durata dell’ utlhzzo gli obbhgh1 e responsabllna previsti dal presente regolamemo

Chlunque conduce i veicoli dell’Ammmlstrazmne ed in pamcolare gli athIS-tl consegnhatari sono -

_responsablh clel ve1colo loro affidato e pertanto hanno ’obbligo di utilizzarlo, gestirlo e custodn*lo

seguendo i canoni della diligenza. o

La manutenzione ordinaria & di esclusiva competenza del consegnatario che dovra ., segnalare

eventuali anomalie Resljonsabil'e del Settore per i provx‘.fedimenti di competenza, e ¢onsiste he_l:’

a) controllare. 1 oho I’acqua, il liquido per freni; /

b) tenere costantemente puhto il proprio automezzo in tutte le sue partl

c¢) ‘assicurarsi che gli apparecchl e gli impianti di bordo (contachilometri, indicatori della pressmne
dell’olio e del livello benzina, spia luce dinamo, ecc.) siano perfettamente funzionanti;

d) assicurarsi che i freni (a mano ¢ a pedale) funzionino regolarmente o se necessitino di

reglstrazwne

" e) accertarsi mediante Una prova di avviamento del motore che la batteria sia sufﬁcwntement@

3




carica. Inoltre assicurarsi che I’impianto di illuminazione sia funzionante, il tergicristallo e le
relative spazzole efficienti; '
) vigilare che gli accessori ¢ le pareti esterne della carrozzeria siano sémpre in perfetto ordine ed

. opportunamente assicurati alla carrozzeria;

g) controllare lo stato di uso, il regolare montaggio e la pressione (a vista) dei pneumatici.

h) wverificare che siano presenﬁ le dotazioni di sicurezza (triangolo, trousse attrezzi, ruota di Scérta,
casacca rifrangente); _ | ' _' _

i) - automézzo sia marciante ¢ senza parti mancanti tali da mettere a rischio la sicurezza;

Qualora .il‘veicolo dovesse pr'esentar'e delle problematiché sanab'ili immediatahlenté I’ utilizzatore

dovra. provvedere dlrettamente (pressione pneumatici, rabbocco liquido lava vetri ecc.) in tutti gil

altri casi mfonnera immediatamente il Responsablle del Servizio che provvedera in mento

ART. 6 - AUTOMEZZI IN USO ESCLUSIVO

1.

1

L’assegnazione degli automezzi in uso esclusivo diun determinato servizio per I"espletamento delle
funzioni ¢ delle attivita proprie dello stesso deve essere improntato a criteri di economicita e di -
efficacia; nonché di utilizzo intensivo del mezzo. In tale categoria sono inclusi le macchine

operatrici, 1 mezzi d’opera, gli sc_uolabus, gli autocarri, gli automezzi per i-servizi sociali e la

pubblica istruzione ¢ gli automezzi della Polizia Municipale.

Qualsiasi richiesta di assegmzmne deli automezz1 in uso escluswo deve essere debltamenle

motivata e deve riportare le ragioni della richiesta ed una valutazmne n term1n1 di costlfbeneﬁm

: ART 7-USO DEGLI AUTOMEZZI DA PARTE DEGLI ORGANI DI INDIRIZZO POLITICO

\

Per gli ammlmsiratorl comunali luso dellautomezzo & consentito previa auforizzazione del

S 1ndac_o .

: ART 8- REGISTRO DI BORDO DEGLI AUTOMEZZI

L.

Ogni automezzo dell’ Ente deve essere dotato diun reglstro di bordo (come da allegato modello 1)

con tutti i dat1 di riferimento su cui verranno annotati:

1. data e ora in cui ha inizio il servizio;




e U

itineratio di ' massima;

motivazione dell’uso_ del mezzo;

chilometri indicati dal contachilometri all’inizio del servizio;

data e ora di cessazione del servizio; l '

chilométri indicati dal eontachilometria fine corsa;

ogni notizia utile sullo stato dell’automezzo;

nome e cognome e firma leggibile del conducente il quale, con detta apposizione, si. assumera

ogni responsabilita sull’esattezza dei dati riportati,

'ART. 9 — RIFORNIMENTI, RIPARAZIONI E MANUTENZIONI

1. I rifornimenti di carburante sono  effettuati secondo quanto d1spost0 dal Responsabﬂe deI Settore

Economico-Finanziario, con metodologia che ne consenta la completa tracciabilita.

2. La riparazione e la manutenzione degli automezzi sono disposte dal Responsabile del Settore |

competente -ed affidate ad officine aﬁpositamente‘ individuate secondo le norme di legge e di

regolamento.

ART. 10 - INTERVL‘N TI IN CAS'O DI INCIDENTE

1. Incaso di 1n01dente stradale 11 conducente ha l’obbhgo

a).

b)
©)
9

e)
2. Al

di fermarsi 1mmcd1atamente anche se 1 incidente sia ritenuto d1 lieve entita e d1 dare la massima

assistenza possibile aghi eventuah infortunati;

~di dare comunicazione, anche telefonica, al responsabﬂe del servizio o, in caso di assenza, al

" Comandanie della Polizia Mumclpale

di richiedere intervento della Polma Mun1c1pale o di altra F forza di Polizia nel caso in cui vi

_-s1ano feriti o contestazronl sulle modahta che hanno provocato l’mmdente

di astenersi dalla compilazione del foglio di constatazione am1chevole
di osservare tuite le norme relative alla infortunistica stradale,

termine della missione il conducente informa irﬁinediatamente il Responsabile del Settore -

interessato ¢ redige rapporto di quanto avvenuto, dei danni a persone o cose del Comune o di terzi,

~delle responsabilitd presunte, con I’ indicazione degli.eétr_emi delle coperture assicurative dei terzi

comungue coinvolti.



- 3. E’ fatto obbligo al Responsabiie del Settore di dare corso a tutti gli adempimenti conseglienti agli
 incidenti d1 qua131as1 natura spemalmente per quanto riguarda la copertura assicurativa’ ¢ le
| eventuah azioni di rivalsa. _

4. T caso di danneggmmento del mezzo, ¢ fatte salve le riparazioni di prima urgenza, non possono
essere disposte riparazioni senza I’assenso della cbmpagnia di assicurazione ovvero prima che siano

trascorsi 15 giorni lavorativi successivi alla data di ricevimento della denuncia di sinistro.

ART. 11 - GUIDA E LIMITAZIONI ALE’USO DEGLI AUTOMEZZI
1. TIveicoli cémunali_sono condotti da personale del Comune munito di idonea patente di guida.
2. Gli stessi autoﬁwzzi, qualora siano dispon;ibili,‘ Possono -essére condotti dagli Amministratori
dell’Ente, ovvero da pefsonale anche temporaneamenfe alle dipendenze dell’Ente o da peréonal’e
- assegnato all’Ente fiell’ambito di progetti del servizio civile e da volontan nel caso di spemflche
iniziative, purché provvisti di idonea patente di guida, per ademplmentl connessi al servizio e nel
tispetto delle leggi e dei regolamentl in materia. _ _
3. I veicoli assegnati in dotazione alla Polizia Mummpale possono essere condotti esclusivamente .
, dagh appartenentl a tale servizio. - '
4. Il conducente, che & personalmente responsabile dell automezzo che conduce, ¢ tenuto a |
. a) 'ut1hzzare il mez_zo esclusivamente per fini 1sutu210nah? adoperando la massima cura e diligenza -
durante il tempo di assegnazione; ' _ | '
b) compilare il registro di bordo e ségnalare tempestivamente, al termine della missione, qualsiasi
guasto o disfunzione riscontrati; o B o
¢) rispettare rigorosamente il Codice della: Strada e del regolamenu locall nspondendo
personalmente per le violazioni delle dlSpOSlZlOIll contenute nelle citate norme; '
d) 'pre_sentare al Responsablle del Settore un dettagliato rapporto s_cmtto in ‘caso di furto o
- danneggianie‘nto'deli’automezzo. |
3. E’ fatto assoluto divieto ai éonducenti: \ _ _
a) di tfasportare persone estranee all’ Amministrazione Comunale, salvo :quelie 'previste al
precedente comma 2; .- . ' ' | |
'_ b) di frasportare cose € oggettl non attmentl esclusivamente alla missione da espletare
¢) di fare uso del veicolo per raggiungere la propna abitazione salvo deroga scritta e monvata

d) di abbandonare, durante I'orario di-lavoro, il mezzo senza prendere le dovute cautele;



I.

1.

e) di fare del veicolo uso personale o comunque diverso da quello autorizzato,

" ART. 12 — VERIFICA ANNUALE DEGLI AUTOMEZZI

Entro la fine di ogni anno gli assegnatari dei mezzi provvedono ad una verifica dello stato di
efficienza e di conservazione degli stessi. Sulla base di tale verifica sono programmati gli interventi

e le iniziative da assumere per I’anno successivo.

ART. 13 — RILEVAZIONE ANNUALE DE_LLE INFORMAZIONI E DEI COSTI DI

ESERCIZIO

Al termine di ogni anno, ciascun Settore assegnatario dei mezzi, compresi quelli ad uéo esclusivo,
r.iepﬂoga su appositi tabulati tutti 1 dati concernenti sia gli automezzi in proprieta che quelli a |
dlsp05121one | | _ |
Le informazioni devono essere trasmesse al Smdaco ¢ al Settore Economico-Finanziario che

provvede al raffronto ¢-alla valutazione degli stessi in modo tale che possa essere rilevato il costo

medio e complessivo annuo e i chilometri percorsi.

ART. 14 — ASSOCIAZIONI DI VOLON TARIATO

Y

1

Le Associazioni di velontariato, che sulla base di specifiche convenzioni utilizzano i veicoli

comunali per l’éspietamento dei servizi- di competenza, sono tenute al rispetto del -presente

. Regolamento.

Le funzioni di vigilanza, controllo e responsabilita sul corretto utilizzo dei mezzi sono demandate al
rappresentante legale delle Associazioni di volontariato che utilizzano i mezzi comunali ai sensi del

precedente comma.

ART. 15— VIOLAZIONE DEGLI OBBLIGHI PREVIS.'ll“I DAL REGOLAMENTO

La V101a210ne degh obbhghl prev1st1 dal presente regolamento 1ntegra comportamentl contrari ai

doveri &’ ufﬁclo ed & fonte di responsabilita disciplinare.

Al fini della determinazione del tipo e dell’entitd della sanzione disciplinare concretamente

applicabile, ferme restando le previsioni del DLgs 1. 165/2001, dei contratti nazionali e del D.P.R.




1. _62/2013, si rinvia a quanto previsto dal Codice di Cémportamento Integrativo dei dipendenti
pubblici approvato con deliberazione della G.C. 5 del 23.0172014.

ART. 16 - NORME FINALI

1. A far data dall’entrata in vigore'del presente regolamento, & abrc')gata ogni ‘altra disposizione con '
esso incompatibile. - . | _

2. A norma dell’arﬁc_olo- 22 della legge 7.8.1990, n. 241, copia .del presente regolamento & a -
disposizione del pubblicb perche pbssa prenderne visione e ottenerne copia, quando richiesta. |

3. E’ fatto carico ai Settori competenti della pilr ampia- informazione e diffusione della norma
_regoiamentare approvata nei_.modi e ﬁeile forme che rif.errannd opportﬁne. _

4. Le disposizioni di legge 'emanate successivamente al_I’épprdvaziohe ¢ all’entrata in Vigoré _del
presente . Regolamento, integrand e sostitniscono automaticamente le parti dello - stesso
e\_fentua'imente conﬂiggeﬁti 0 suﬁerate, in attesa della formale eventuaﬂe inoc}iﬁcazione del presente

regolamento.
ART. 17 - ENTRATA IN VIGORE _
1. 1 pre‘sente. regolamento entra in vigbre a decorrere dalla data di eSecutivilﬁ della deliberazione di

approvazione. | L T
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